RAS=KO

Raision seudun koulutuskuntayhtyma

Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Rekisteri- ja tietosuojaseloste 1/3

Sijaistoiminnan rekisteri

Sijaistoiminnan kasittely
Henkilotietojen kasittely

Tietosuojalaki (1050/2018)

1. REKISTERIN PITAJA

EU:n tietosuoja-asetus GDPR

Raision seudun koulutuskuntayhtyma (jatkossa Raseko)
Purokatu 1, 21200 Raisio

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIA
KOSKEVISSA ASIOISSA

Yhteyshenkilo:

Pauliina Sarilo

Sahkopostiosote: pauliina.sarilo@raseko.fi
Puhelin: +358 (0)447057603

Tietosuojavastaava: Olli Vuorinen
Sahkopostiosoite: olli.vuorinen@raseko.fi
Puhelin: +358 (0)40 7161 312

3. REKISTERIN NIMI

Sijaisrekrytoinnin rekisteri

4, HENKILOTIETOJENKASITTELYN
TARKOITUS

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste
henkilotietojen kasittelylle on henkildon suostumus.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on sijaisten etsiminen Rasekoon.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat henkildiden itsensa toimittamat
asiakirjat eli hakemus, ansioluettelo, mahdolliset todistukset ja muut
hakemuksen liitteena toimitetut asiakirjat

6. HENKILOTIETOJEN
SAILYTYSAIKA

Henkilotietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin se on
tarpeellista tassa Selosteessa maariteltyjen kayttotarkoitusten
toteuttamiseksi.

Hakemuksia (henkilotietoja) sailytetaan enintaan 10 vuotta
hakemuksen saapumisesta.

Hakemus poistetaan valittomasti, jos yhteydenoton yhteydessa
selviaa, etta hakija ei ole enaa kiinnostunut sijaisuuksista.

7. SAANNONMUKAISET
TIETOLAHTEET

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan henkil6ilta itseltaan, kun he
ovat toimittaneet hakemuksen Rasekoon hakeakseen sijaisuuksia.

8. SAANNONMUKAISET
TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoja ei luovuteta eteenpain.

9. TIETOJEN SIIRTO EU:n TIA
ETA:n ULKOPUOLELLE

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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10. EVASTEET

EU:n tietosuoja-asetus GDPR

Kaytamme evasteita ja muita samankaltaisia teknologioita
verkkosivulla

www.raseko.fi.

Evasteet ovat pienia tekstitiedostoja, joita on sijoitettu laitteeseesi
hyddyllisen tiedon keraamista ja muistamista varten,
verkkosivumme toiminnallisuuden ja kaytettavyyden
parantamiseksi. Voimme kayttaa evasteita ja muita samankaltaisia
teknologioita myds tilastollisiin tarkoituksiin kuten koostaaksemme
tilasto- ja verkkosivun kaytosta ymmartaaksemme kuinka kayttajat
kayttavat verkkosivua ja parantaaksemme kayttajakokemusta.

Voit estaa evasteiden asettamisen, rajoittaa evasteiden kayttoa tai
poistaa evasteet selaimeltasi. Koska evasteet mahdollistavat
verkkosivumme toiminnan, evasteiden kayton rajoittaminen saattaa
vaikuttaa verkkosivun kaytettavyyteen

11. REKISTERIN
SUOJAUSPERIAATE

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalisessa muodossa toimitetut hakemukset liitteineen
skannataan sahkodiseen muotoon ja sailytetaan sahkoisessa
muodossa intran tyotilassa. Manuaalisessa muodossa toimitetut
hakemukset tuhotaan heti skannauksen jalkeen.

B. Sahkoisessa muodossa kasiteltavat tiedot

Sahkoisessa muodossa olevat tiedot sailytetaan kuntayhtyman
intran tyotilassa, johon on rajoitettu paasy jajoka on omilla
palvelimilla tai tarkoituksenmukaisesti palveluntarjoajien palvelimilla.

Hakemukset voivat sisaltaa henkilétietoja, jotka ovat osittain
arkaluonteisia ja joita koskee luovutusrajoitus. Niiden kasittely on
ainoastaan hallintojohtajalla ja rekrytointiin osallistuvilla esimiehilla
(rehtorit ja koulutuspaallikot).

Rekisterin kaytto edellyttaa, etta on saanut oikeudet suljettuun
sijaisia koskevaan intran tyotilaan.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja
tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan palvelimilla, niiden
laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan
asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja
tietoja seka palvelimien kayttooikeuksia ja muita henkiltietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan
luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden
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EU:n tietosuoja-asetus GDPR

tydnkuvaan se kuuluu. Tarkoituksenmukaisetkaan toimienpiteet
eivat voi estaa kaikkia mahdollisia tietoturvaloukkauksia.
Henkilotietojen tietoturvaloukkaustilanteissa ilmoitamme sinulle
asiasta soveltuvien lakien mukaisesti.

12. TARKASTUSOIKEUS JA
OIKEUS VAATIA TIEDON
KORJAAMISTA

Jokaisella rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tarkistaa
rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen
tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali
henkild haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin
oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.
Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa
todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle
EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).

13. MUUT HENKILOTIETOJEN
KASITTELYYN LITTYVAT
OIKEUDET

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytaa hanta koskevien
henkilotietojen poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla
unohdetuksi"). Niin ikaan rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilotietojen
kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnot tulee lahettaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja
vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa). Sellaisia henkilotietoja, jotka
ovat valttamattomia tassa selosteessa maariteltyjen
kayttotarkoitusten toteuttamiseksi, tai joiden sailyttamista laki
edellyttaa, ei voida poistaa.

14. SELOSTEEN MUUTTAMINEN

Raision seudun koulutuskuntayhtymalla on oikeus muuttaa tata
selostetta. lImoitamme muutoksista sinulle verkkosivullamme
www.raseko.fi.

Viimeisin versio tasta selosteesta 16ytyy myos osoitteesta www.
raseko.fi.
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