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Opiskelijoiden opiskelijarekisterin ja opiskeluun liittyvien suunnitelmien ja toteutukseen seka
suoritus- ja arviointitietojen ja seurantatietojen yllapito. Kasittelyn oikeus perustuu
paasaantoisesti Lakiin ammatillisesta koulutuksesta 531/2017 seka Lakiin opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain muuttamisesta 532/2017 seka niiden nojalla
annettuihin saadoksiin ja maarayksiin. Kasittelyn oikeus voi perustua myds opiskelijan
suostumukseen. Opiskelijatietoja sailytetaan kayttotarkoituksen mukaisesti ja sailytysajat on
kuvattu Rasekon AMS:ssa. Opiskelijan suorittamien ja kesken jaaneiden koulutuksen ja
tutkinnon osien ja niiden osien seka koulutus- ja tutkintotodistukset arkistoidaan pysyvasti.

Tiedon lahteet

Tietoryhman nimi ja esimerkkeja

Lahde

Siirto

Opiskelijan perustiedot

kutsumanimi

Opiskelijan yksiléintitiedot
Syntymaaika - Henkilotunnus —
Oppijanumero — AD-tunnus -
Veronumerot

Opiskelijan yhteystiedot
Matkapuhelinnumero -
Sahkopostiosoite - Postiosoite (koti- ja
opiskelupaikkakunnan) — Sosiaalisen
median yhteystiedot - Pankkiyhteys
Opiskelijan tunnistamistiedot

Heikon tunnistamisen
kayttajatunnukset salasanat

Lokitiedot

Henkildon sukunimi - Henkilon etunimet,

Opintopolku.fi (yhteishaku)

Henkilotiedot hakulomakkeesta
(jatkuva haku)

Vaestorekisterikeskus

Tydvoimakoulutuksien
hakijatiedot TE-toimistolta.

Henkilotiedot tarkistetaan
opiskelun alussa ja tarvittaessa
opiskelun aikana

Opiskelupaikasta
tiedottaminen opiskelijalle
valintakirjeella: kirjeposti ja
sahkdposti.

Koski-tietovaranto
(Opintopolku, eHOKS ym.)

KELA
Tilastokeskus

TE-toimisto

VALVIRA (terveydenhuollon
ammattilaiset)

Erillispatevyydet

Opiskelijan kotikunnat (mm.
Etsiva nuorisotyd)

Opiskelijaterveydenhuollosta
vastaavan kunnan
opiskelijaterveydenhuolto.

Opiskelijahuollon
asiakkaiden tiedot siirretaan
Aura-jarjestelmaan Rasekon
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toimipistekunnissa (Raision
kaupunki, Mynamaen kunta).

Alaikaisen opiskelijan huoltajan tai
taysi-ikaisen opiskelijan lahiomaisen
tiedot:

Perustiedot
- Henkilon suku- ja etunimi
Yhteystiedot

- Matkapuhelin -
Sahkopostiosoite — Postiosoite

Tunnistamistiedot
- Wilma-tunnukset ja sanasanat

Lokitiedot

Tiedot kysytaan alaikaisen

opiskelijan huoltajalta opiskelun

alussa

Ei siirreta

Opiskelua koskevat tiedot

HOKS - Henkildkohtainen osaamisen
kehittdmissuunnitelma sisaltaa: -
suoritettava tutkinto tai valmentava
koulutus tai muu ammatillinen koulutus
- noudatettavat tutkinnon tai
koulutuksen perusteet seka
mahdollinen suoritettava osaamisala -
suoritettavat tutkinnon tai koulutuksen
osat - opiskelijan aiemmin hankkima
osaaminen ja sen tunnistamis- ja
tunnustamistiedot - mahdollinen
tutkinnon perusteiden
osaamistavoitteista poikkeaminen -
ammattitaidon hankkimisen tarve ja
toteuttaminen (opiskelu ja loma-ajat) -
opiskelijan mahdollisesti tarvitsema
ohjaus ja tuki - opiskelijalle
mahdollisesti tarjottavan erityisen tuen
sisaltd - opiskelijalle tarvittaessa
jarjestettavat opiskeluvalmiuksia
tukevat opinnot - nayttdjen ajankohdat
ja sisallot, nayttoymparistot seka
nayton jarjestaja - tiedot muusta
osaamisen osoittamisesta seka erityista
tukea saavan opiskelijan osalta
mahdollinen osaamisen arvioinnin
mukauttaminen ja yksildllinen
osaamisen arviointi - osaamisen arvioija
- opiskelijalle laadittava

Opiskelija, vastuuopettaja laativat

yhdessa ja hyvaksyvat
suunnitelman.

Tydvoimakoulutuksessa lisaksi
TE-toimiston edustaja.

Oppisopimuksissa tydnantaja.

Tiedot HOKS:n
hyvaksymisesta Koski-
tietovarantoon (eHoks).

Tiedot opiskelu- ja loma-
ajoista seka mahdollisista
opiskelun keskeytyksista
Koski-tietovarantoon.

Tydpaikalla jarjestettavan
koulutuksen tiedot ko.
tyopaikalle.

Tydvoimakoulutus, tiedot
TE-toimistolle

Vakuutusyhtio
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urasuunnitelma. - HOKSn hyvaksymis-
ja paivitystiedot

Muut opiskelutiedot

Luku- ja tydjarjestystiedot, poissaolo- ja
lasnaolotiedot

Opiskelutarvikkeiden ja valineiden
luovutuksen ja lainauksen tiedot

Paasy- ja soveltuvuuskoetiedot, testien
tiedot (Luki- ym. testit)

Opiskelutehtavien suorittamis- ja
palautetiedot

Rehtorin paatoksessa olevat tiedot
(varoitus, keskeytys, maaraaikainen
erottaminen ja keskeyttaminen,
eronneeksi katsominen)

Stipendi- ja apurahatiedot

Opiskelijalta erikseen kysyttavat
lupatiedot (valokuvan ja videon kaytto,
nimen julkistus ym.)

Ruokaraha- ja matkakorvaustiedot

Lain vaatimien erillispatevyyksien ja -
tietojen seka selvitysten tiedot (SORA /
rikosrekisteriotteen nayttaminen ym.)

Lokitiedot

Tapaturmatiedot

Selvitys opintojen
rahoittajilla

Selvitys stipendien
myontajille

Vakuutusyhtid ja vakavat
tapaturmat
aluehallintovirasto.

Erityinen tuki, vaativa erityinen tuki
(arkaluonteisia tietoja) - erityisen tuen
peruste - erityisen tuen alkaminen ja
paattyminen - erityisen tuen sisaltd

- 0saamisen arvioinnin mukauttaminen
seka ammattitaitovaatimuksista tai
osaamistavoitteista poikkeaminen

- paatos- ja paivamaaratiedot

Opiskelija, erityisopettaja,
vastuuopettaja ja alaikaisen
opiskelijan huoltaja kirjaavat ja
sopivat

Arvioinnin mukauttamisen
suunnitteluun osallistuvat myos
ko. tutkinnon tai koulutuksen
osan koulutuksesta ja arvioinnista
vastaavat opettajat.

Tieto hyvaksytysta erityisen
tuen paatoksesta Koski-
tietovarantoon

Erityisen tuen sisallosta
tiedot tukea antavalle
opettajalle.

Osaamisen arvioinnin
mukauttamisesta tieto
vastuuopettajalle seka ko.
tutkinnon tai koulutuksen
osan arvioijalle ja
arvioinnista paattavalle
opettajalle
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Koulutussopimus: - osapuolten tiedot:
nimi ja yhteystiedot (opiskelija,
tydpaikka, ohjaaja opettaja seka
tyopaikkaohjaaja) -
koulutussopimukseen perustuvan
koulutuksen aloitus- ja paattymispaiva -
muista tarpeellisista
koulutussopimukseen perustuvan
koulutuksen jarjestamiseen liittyvat
tiedot kuten suoritettava tutkinto tai
koulutus, tyotehtavat ja niissa
hankittava osaaminen, osaamisen
osoittamisen ja nayttgjen jarjestaminen
tyopaikalla jne.

Koulutussopimustyopaikan ja sen
yhteyshenkildiden tiedot
syotetaan Wilma-Primukseen.

Opiskelija, vastuuopettaja ja
tydpaikan yhteyshenkild tai
tydpaikkaohjaaja, alaikaisen
opiskelijan huoltaja

Tiedot tyopaikalla
jarjestettavan koulutuksen
sopimuksen tyypista,
tyOpaikasta seka alkamis- ja
paattymisajoista siirretaan
Koski-tietovarantoon.

Sopimuksen tiedot
koulutussopimustyopaikalle.

Oppisopimus: - osapuolten tiedot
(opiskelija, tyopaikka ja
tyopaikkaohjaaja) - osapuolten tehtavat
- oppisopimuskoulutuksen aloitus- ja
paattymispaiva - tydonantajalle
mahdollisesti maksettavasta
koulutuskorvaukset — opintososiaaliset
edut - muut oppisopimuskoulutuksen
jarjestamiseen liittyvat asiat kuten
suoritettava tutkinto tai koulutus,
tyotehtavat ja niissa hankittava
osaaminen, osaamisen osoittamisen ja
nayttojen jarjestaminen tyopaikalla jne.

Oppissopimustydpaikan ja sen
yhteyshenkildiden tiedot
syotetaan Wilma-Primukseen.

Opiskelija, ja tyopaikan
yhteyshenkilo, tydnantaja seka
oppilaitoksen edustaja

Tiedot tyopaikalla
jarjestettavan koulutuksen
sopimuksen tyypista,
tyOpaikasta seka alkamis- ja
paattymisajoista siirretaan
Koski-tietovarantoon.

Sopimuksen tiedot
oppisopimustyopaikalle.

Tutkinnon- ja koulutuksen osien
arviointiedot - tutkinnon tai koulutuksen
osan tai sen osan nimi ja laajuus -
arvioijan / arvioijien nimet - ndytén
tiedot (paikka ja ajankohta) -
opiskelijalle annettu arvosana

Tutkinnon tai koulutuksen osan
arvioinnista paattava opettaja
kirjaa.

Hyvaksyttyjen (suoritettujen)
tutkinnon tai koulutuksen
osien tai niiden osien tiedot
siirretaan Koski-
tietovarantoon.

Suoritettu tutkinto- tai koulutus
(todistustiedot)

Opiskelijapalvelut laatii yhdessa
vastuuopettajan kanssa

Koski-tietovaranto

Tietojen luovutus

Tietoja luovutetaan vain lakisaateisin perustein. Naitda ovat mm Opetushallitus ja -ministerio:
KOSKI- tietovarantoon automaattisiirto, KELA, TE-palvelut, kuntien opiskeluterveydenhuolto
ja opiskeluhuolto, Raision lukio (kaksoistutkinto-opiskelijat), OPH-ty6eldamatoimikunnat ja
opiskelijan tutkintoja tai koulutusta jarjestavat toiset ammatillisen koulutuksen jarjestajat
(mm. oppisopimuskoulutus). Lisdksi tarvittaessa opiskelijan opiskelutietoja
poliisiviranomaisille seka opiskelijan keskeyttaessa opiskelunsa kunnan etsivalle
nuorisotydlle tai lakisaateisten tapaturmien sattuessa vakuutusyhtiolle.
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Lupa- patevyys- ja korttikoulutuksia varten tietoja luovutetaan mm .Ruokavirastolle, SPEK
Suomen pelastusalan keskusjarjestolle, Tyoturvallisuuskeskukselle, VALVIRA,
sahkopatevyystodistusten arvioija SETI:lle sekd SPR Suomen Punainen ristille.

Luvan antaneiden opiskelijoiden nimet luovutetaan medialle valmistumisen yhteydessa.
Lain mukaisesti tietoja luovutetaan tutkimus- ja matrikkelikdyttoon.

Tarvittaessa johtava rehtori paattaa luovutuksen toteuttamistavasta.

Tietoaineistojen sailytys
Jarjestelmien kdyttaminen edellyttda tunnistautumista (kayttdjatunnus ja salasana).

Kayttooikeuksia on rajattu tietojarjestelmissa (kayttooikeusryhmat ja -roolit). Erityisen tuen
osalta kdyttéoikeudet on maaritelty vain tietyille nimetyille henkildille.

Henkilotietolomakkeita sdilytetdaan lukituissa kaapeissa. Erityisopettajat vastaavat erityisen
tuen suunnitelmien ja rehtori kuulemistilaisuuksien poytakirjojen ja niihin liittyvien muun
aineiston sailyttamisestd. Manuaalisia aineistoja sailytetaan aina lukituissa kaapeissa.

Henkilotiedot ja —aineistot tuhotaan niiden arkistointiajan paattymisen jalkeen.

Rekisteroidyn oikeudet
Sinulla tahan henkilorekisteriin rekisterdityna on henkilokohtaisesti seuraavat oikeudet:
- Sinulla on oikeus tarkastaa omat, sinusta rekisterdidyt tiedot.

- Sinulla on oikeus pyytaa vaaran, epatarkan, epataydellisen tai vanhentuneen tai tiedon
korjaamiseen.

- Sinulla on oikeus pyytaa poistamaan tietosi rekisterista seka kaikista niista rekistereista,
johon tiedot on tasta rekisterista siirretty. Suoritamme tietojen poistamisen, mikali meilla ei
ole oikeutettua syyta olla poistamatta niita (lainsdadannollinen velvoite tietojen
sailyttamiseen tietyn ajan tai pysyvasti).

- Sinulla on oikeus peruuttaa lupa henkilotietojen kasittelyyn, mikali tietoryhman kasittelyn
oikeusperuste perustuu sinulta saatuun suostumukseen.

- Sinulla on oikeus pyytaa rekisteripitdjaa rajoittamaan tiettyjen henkil6tietojen
(tietokenttien tietojen) kasittelya. Et voi kuitenkaan rajoittaa sellaisten tietojen kasittely,
joiden kasittelyyn meilla on oikeutettu peruste (lainsdadanndllinen velvoite).

- Sinulla on my0s oikeus pyytaa rekisterinpitajaan rajoittamaan (vastustamaan)
henkilotietojensa kasittelyd, mikali tietoa kasitellddn muihin tarkoituksiin kuin laista johtuvan
velvollisuuden tayttamiseksi.

- Sinulla on oikeus saada rekisterissa olevat tietosi meilta jarjestelmasta toiseen siirtoa varten
jasennetyssa ja yleisesti kdytetyssa tiedostomuodossa. (ei koske manuaalisesti yllapidettavia
rekistereja)

Voit kdyttaa rekisterdidyn oikeuksiasi alla tarkemmin esitetylla tavalla. Voimme pyytaa
sinulta lisatietoja, jotka ovat tarpeen henkil6llisyytesi tarkastamiseksi. Suoritamme pyyntdsi
mukaiset toimenpiteet, mikali meilla ei ole oikeutettua lakisdateista syyta olla toteuttamatta
pyyntdasi. Voimme myos hylata pyynnot, jotka toistuvat kohtuuttoman usein, ovat liiallisia
tai jotka ovat perusteettomia. Mikali koet henkil6tietojesi kasittelyn olevan ristiriidassa
voimassa olevan lainsdadannon kanssa, voit tehda siitd valituksen tietosuojaviranomaiselle.

Lisatietoa: olli.vuorinen@raseko.fi
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